制浆造纸科学与技术重点实验室团队共管实验室运行管理办法
第一条  为规范和加强制浆造纸科学与技术重点实验室（以下简称“实验室” ）的建设和运行管理，特制定本办法。
第二条  实验室按自主研究重点课题的设置方向及实验室研究方向，参照目前造纸学科团队情况，建立制浆造纸科学与技术重点实验室与团队共管实验室（以下简称“共管实验室” ）。
第三条  共管实验室主要用于安置由各团队负责购置的设备，实验室允许各团队放置团队自购的小型仪器设备。进入实验室的所有人员必须遵守实验室的各项规章制度，服从实验室的统一管理。
第四条  各个团队共管实验室内建设经费所购设备对本学科、学院及学校师生开放，由实验室负责统一收费。
第五条  各个共管实验室将由团队负责人任该实验室的第一责任人。负责所在团队入室工作师生的管理工作；负责管理维护好其实验室内的仪器设备；负责组织人员做好共管实验室的每日清洁工作，保持内部的整洁卫生；负责其共管实验室内的消防安全等。实验室指定实验管理人员协助管理各个共管实验室。
第六条  共管实验室内的原属于实验室公共平台的设备仍由实验室实验管理人员负责管理。
第七条  使用放置在各个共管实验室的经费所购原属团队的仪器设备统一由实验室收费，各团队将分别设立《收费记录本》，由管理人员登记收费情况，并在相应的《实验室信用卡》上做好扣费记录。各团队每半年做一次统计，将底单及汇总情况上报实验室，经实验室核实后，将所收费用返回各团队，由各团队支配使用。相应的，由团队管理的大型仪器设备的运行维修费用由各团队承担，包括耗材、零部件更换、维修费等。
第八条  实验室将向各个团队共管实验室收取每年1万元的水电费（实验室不再另外收取水电费），从各团队所收取的测试费中扣除，如测试费不够，再从各团队的奖励经费中扣除。
第九条  为了保证实验室的正常运行开放，实验室要求各团队能及时有效的处理各类突发情况。如果交由团队管理的公共设备出现故障或损坏情况，负责管理维护的团队要将情况及时上报实验室，并在期限内负责修好。国产设备维修期限为1个月，进口设备为3个月。如果出现设备故障情况诊断困难或维修期长的情况，上报实验室后酌情处理。如果各团队未能按期修好设备，实验室将无条件收回该设备，纳入实验室公共平台，由实验室负责统一管理。
第十条  本办法自公布之日起施行。

